
Cradsko reie. na osnovu rlu osnovu alana 28. Zakona o elektronskoj u1a\i (..Slt!:beni glusnik

R,f . broj 271ll3), alana 2. st. 2. Lrrcclbc o bli2im uslovima za izradu i odrzavanje veb prezenlacije

orgaia l"Slulheni glo.vril ,4S'. broj l{],lil8) i tlana 66. stav l. taika 21. Statuta grada Novog

Pazt\\a (."Slu:beni li\t gt'oda No\rg Pdzd)'a". broj 6, l9) na sednici odfanoj dana 29- aprila 2021.

godine. donosi

PRAVILNIK

O OBEZBEDIVANJU JAVNOSTI RADA ORGANA GRADA, UNOSU PODATAKA,
AZURIRANJU, oDRZnvINTU T Torus.ENJU \TB PRJZENTACIJE

I OSNOVNE ODREDBE

ilan 1.

Ovirr Pralilnikom urcduic sc naain obczbcdivanja javnosti rada organa Crada Novog Pazara

plrlem yeb prezenlacije i propisuju se bliii uslo\i za Lrnoienjc. azuriranjc. odrza!anje i

koriSienje sadrZaja zvaniane Veb prezenlacije Crada Novog Pazara (u dalicm tckstu: Grad i Veb

prerenlacija), kao i druga pitarrja u vczi sa unoicnjcm. a2Uriranjcm, odr2avanjem i korilienjem
sadriine drugih potala koji sadric elcktronske podatkc ojcdinici lokalne samouprarc i putern

kojih organi Grada ostvaruju dvosmernu komunikaci.iu sa javnosiu, odnosno organi Grada

urn.rurrirr aj.r el<ktr'.rn,l.c .r:lu-:< k,,ri.rririma

II SVRII{ NAMENA I NAdIN IZRADE VEB PREZENTACIJE

Clan 2.

Veb preTentacija Crada predslavlia zvaniinu Veb prezerltaciju svih organa Crada.

Veb prezenlacija predsta!lja osrrcvni vid obezLredivania .iavnosti rada organe i osnorno

elektronsko sredstvo inlormisanja i komunikacije oagana Grada sa korisnicima usluga.

ObeTbedivanje javnosti rada znaai obavezu objavljivanja svih inlorrracija koie su objarl.jene na

drugi naiin pred\iden Starutom (informalori- sluZbena glasila. podaci o javnim rasfra\arna

drugo) ina Vcb prczcntaciji.

Puterr Veb prezentacije. organi Grada onroguiava.ju prislup elekuonskinr uslugama. odnosno

poscbnim portalinla za pru2anjc clektronskih usluga. kao idvosmernu komunikaci.ju izrncdu

Crada i zainteresovanih lica.

Zaintctesovana Iica iz stava -+. ovog ilana su gradani i prilrcclni sLrbiekti

prava i izvriavaju svoie obavrzc na terhori]i (Jracla. privrcdni subiekti

koji
koj i

ostvaruju svoja

nameravaju da



poslLriu na teritoriii Crada. mediji koji plate zbivanjl na teritoliii Grada. udruTenir kola su

registrovana ili delujlr na teritoriii (lrada. kao i dnrgi drzavni orsani, organiza(ijc. u\rnnn\e i

sluibc koji Veb prezentaciiu mogu koristiti kao svcobuhvatnu clcldronskLr bazu podataka.

Veb prezentacija treba da obezbedi jednoslavnu i laku ptislupaanost informaci.ja korisnicima i

..rdr7alc nllr!oLlen( njiho' im n,,trcb:nrr i rlclc'irnr.

Crad garantlrje laanosl. potpunost iazurnosl podalaka koji su objavlicni na Veb prezcntxci.ii \ir

danorr objavljivanja.

Postavlianje i aiuriraoje zakonom propisanih sadriaj:1

C:lan 3.

Organi Crada duZni su da obezbede objavljivanic i rcdovno a2urir-anic inlor-macija na \icb
prezentaci.ji, kadaje ta obaveza propisana Takonorn ili aktima Grada-

Organi (irada duZni su da obezbede i uklanjanjc informacija sa Veb prezenlaciie. kada ie ra

obaveza propisana zakonom ili aklirrra Clada. odnosno na osnovu odluke suda ili drugog
nadleZnog organa.

Radi zakonitog, pravilnog iefik.rsnog;zvrSavanja obavere i7 stava l- i2. ovoga dlana. gradskc

upravc du2nc su da uspostave i najmaije.jednom meseano aTuriraiu cvidcnci.ju slih zakonorn i

aktima Grada propisanih oba!eza za ob.javliivanje intbrnracija.

Rukovodioci unutrasnjih organizacionih jedinica duzni su da nadelnicima Gradskih uprava
blagovrcmcno. potplrno ilaano dostave podalke o inlormaci.lama iije obiavi.ji\anie na Veb
prczcntaciji predstavlja zakonsku obavezu.

Organi Grada, kada posloji obaveza iz stava L o\oga alana ili kada je 10 nroguie i korisno za

ostvarivanje svrhe. podatke sa Veb prezentaciie obiavliuiu ine dmginr portalinra lPofiel
otvorellih podataka, po al e-Uprava, Po(al iavnih nabavki idrugi iavno dostLrpni portali).

I{adi blagovremelog i etikasnog iz!riavan]a obavcza iz stava L i2. o\og dlana. Gradskc upra!c
ostvaruju saradnju sa nadle2nim drZavninr organima. organima drLlgih iedinica Iokalne
sanloLlprave,

Cradske uprave du2ne su da bcz odlagan]a zatraie od nadleTnih organa misljerje u primenl
propisa kadaje to neophodno za zal(onito i pravilfo lz\rialan]e obaveli lz sla\a l. i 2. o\ogr
.li,na. "JrJ,n" u.l.ri.rju bil" k.rlr< reJuu.ri.<.r rezi .' prrr<rr''r . prop,..r.



Naiin izrade Veb prczentacije
ilan.t.

Vcb prczcntacija sc izraduje ilazrija u skladu sa odr-edbama Uredbe o bliZim uslovirra za izradu

i odrzavanje veb prezentaci.je organa. kao sistcm za upravljanje sadriajima (Content

Ilanagement System - CMS) koji omoguaava da ovlaiaena lica samostalno uttose. azttriraju.

odrTara]u i koristc podatkc u clonrenu svojih ovlaSaenja i delokruga Iada organa.

Za izradu Veb prelentacije i n.ieno razvijanjc na nadin iz stava l. odgovonlaje Cr'adska uprava

nadlc2na za izvornc i poverene poslove,

Jczik ipismo !cb prezentacije
tlan 5.

Veb plczentaciia sc izraduic na srpskom jeziku u iirilidkom pisnru i na bosanskom jeziku u

larinidkom pismu.

Veb prezentacija. odnosno pojedirri njeni sadr'2aji za kojc je to mogr.rie. izraalLrie se i na

englleskomjcziku. tako da predsta,"lja vernu kopiju Veb prezentacije na srpskom/bosanskom
jcziku

Izrada Veb prczcntaci.jc iz stava L i2. ovog ilana tleba da obezbedi da iitaocu bude unapred i

nedvosmisleno jasno koji sadriaii Veb prczcntacijc su plcvcdcni sa srpskog/bosanskog jezika. a

koii su dostupni samo u originalu.

III ODGOVORNOST ZA UNOS PODATAICA. AZT RTIIANJE, ODRZAVAN.IE,
KORISCEN.IE I JAVNOST VEB PREZE\TACIJE

Opitl! odgovornost za unos podataka, xzurirxnje, javnost i odrZavanje
ilan 6.

Za Lrnos. potpunosl i tadnost fodataka. a2uriranic i odr2alanje Veb prezentacije odgovotni su

rukovodioci organa (irada, kao i rLrkovodioci Lrnutrainiih organizacionih jedinica unutar

Cradskih uprava.

Rukovodioci iz stava l. ovog alana odgovorni su za blagovremeno prikupljanje. dostavljanie radi

obiavljivanja i objarl.jivanje podataka ko.je su prikupili, poseduiu ili koje koristc u okviru svojih

nadle2nosti.

l'odaci iz st. I. se objavl-jLriu. odnosno dostavljaju u adckvatnonl ititljivom obliku i fotmatu

nadlc2nol organizacionoj jedinici u okviru Gradskih uprava.



Nivoi pristupa i korisniaki nalozi
ttan 7.

Vcb prezenlacija omogu6ava tri osnovne pristupna nivoa:

l) gla!ni veb administralor,

2) korisnik (administrator sa ograniaenimidclimianin prislupom) i

3) posctilac.

Ni\o pristupa sc dodeljuje u zavisnosli od p|imenlenih podciavanja. a na osnovu dodel.ienih

o!lasienia i odgovornosli.

Gla!ni veb administrator kleira korisniike naloge i dodeljuje pristup segmentima Veb

prezentaciie. odnosno grupama podataka koje administralori sa ogr-aniienirr prislupom mogu da

aZuriraju, meniaju i dopunjujLt.

Korisnik u svoistvu administratora sa ograniienim pristupom ima prislup uredivan.iu sadr2a.ja

Veb prezentaciji za delove za kojc ic zadu2enia u okviru svoiih nadle2nosti i delokruga rada. u

skladu sa pristLlpnim parametrima kojc jc dodelio administrator. a na osnovu obaleTa i

odgovornostidellnisanih u opisu radnog mesta. kao iovim Pravilnikom.

Korisnik iz stava .1. ovoga alana mozc sarnostalio da izrneni Iozinku za pristup koja nll je
dodeljena.

Korisnici su podelleni po grlrparra, a grupaila su data prava iprivilcgijc nad unosour i
aiuriranjem sadrZaja nad stmnicama Ll okviru Veb prezentacije.

Korisnici dodaju nove i aZuriraju ranije unele sadriaie za kojc su zadu2eni u skladu sa opisom
radnog mesta.

Administratorska ovlasdenja za tehniiko odrzavaDje iaiuriran.ic veb prezentacije
tlan 8.

Ovlasaenja glavnog ad,ninistralora za lehniiko odrZa\,anje i aiuriran]e Vcb prezcntcclje rn,'r.riu

da imaju najman-ie dva lica.

Crad moie povcriti administriranie Veb prczentacije prolesionalnonr pruTaocu usluga koji
poseduje neophodne kvalifi kacije i dozvole nadle2nih organa.

Ukoliko je Grad poverio administriranje Veb prezenlaci.ie prolisionelnom pluiaocu uslLrga iz

stava 2. ovog ilana, ovlaiienic iz stava L ovog alana mora imati .iedan zaposlcni Lr ol<viru

Cradske upravc za izvorne i poretene poslove Odcljcnia za informacionc tohnologije.



Veb prezentaciia se uspostavlja tako da glavna administratorska ovlaiienja interret upcrater.r iz

sta\a l. ovoga alana ne rrogu biti ukinuta postupanjcm drugog adnlinislratora Vcb prezentacije.

Clarni administrator je duzan da obuii i osposobi za salnostalno obavl.janie poslola glavnoB

adnlinistraiora najrranjc jcdnog zaposlcnog. naroaito Lr sluaaju ncodlozne polrebe za

obja,rliivanjem i azurirarllenr sadrzala na Veb prezcntaciji.

Bezhcdnost sadriine veb prezentacije i njenog koriidenja

it:rn e.

ti cilju poveaanja bezbednosti sadr2inc i koriiicnja Vcb prczentacijc korisnici su podeljeni po
grupama. tako da su za svakog korisrrika pojcdinaino. odnosno za odredene grupe. taano i
precizno navedena prava i ovlaiienja za unos, a2uriranjc i kontrolu kvaliteta pojedinih sadraja
koji se objar'ljuju na Veb prezeilaciji.

Za pristup administraci.ji koristi se dvofaktorski pristup koji je dozvoljen samo sa odrcdenih IP

Zbog bezbednosti sadrzine Veb prczcntacijc injenog koriiicnja Lr!ck se koristi najnovija stabilna

!errija sislema koja se pro!erava pre slavlianja u produkci.ju.

Bezbednost sadr2ine Veb prezenlitcije i njenog korisaenja obezbeduje se i izradom kopijc
(bckap) preTentacije (datotcka ibazc) dva puta ncdcl.ino.

l'ro\ere svih parametura koji ulitu na bezbednost IKI sistema- !rSe se konlinuirano i svaki rizik
se mora otkloniti bez odlaganja, u skladu sa I'ravilnikorn o bezbednosli IKT sistema Cmdskih
uplava.

ll sluiaiu uodeDih rizika koji ne nogu biti odmah otklonjeni. administrator bez odlaganja
obavesla!a natelnike Cradskih uprava radi preduzimanja drugih mera, a inlormacijc o

ugrozeuosti podataka. kacla je to znaaajno za korisnike prezentacije objavljLrju se na samoj Veb
prczcntaci.ji. kao i pulem drugih sredstava komunikaci.jc (mediji, drustvene mreze).

(;radske uprara nadleZna za izvornc i povercnc poslovc, u skladu sa Zakonom o informacionoi

hczbcdnosri i Plavilnikorr o bczbcdnosti IKT sistema (iradskih uprava. definiSe planore i

procedure periodianog (godiSnjeg) !eslirania sislema koie moTe uka41i na probleme i prctnjc za

bezbednos! Veb prezentacije.

ZnduZcn ja unutar organizacionih jedinicx

alan 10.

U okviru svakog organa Grada i unutrainje organizacione jedinice Gradskih uprava, rukovodilao

rasporcduie poslovc i zaduZcnja zaposlcnima za prikLrpljanje, pripremu i blagovremcno

dosta\ljaie podataka korisnicilnd u slojslvu adminislratora sa ograniienim pristupom radi

unosa iaiurirania sadriaia na Veb prezentaci]i, kao ina druginr odgovarajuaim poftalima i
druitveninr rlre2ama. u skladu sa opisom radnih mesta i intemonr podelofi rada.



Podela zaduZcnja iz stava l. ovoga alana treba da sc vrsi tako da svaki posao mogu de oba\'e

najmanje dva zaposlena u okviru islog organa i unutrainjc organizacioue jedinice Claciskih

uprava.

Podela zaduzenja iz slava L ovo-! ilana treba dir obezbedi ncsmctano i neprekidno obaYlianic

poslo\a iu sluaajLr spreienosli ili odsLrtnosti zadu)enih zaposlcnih.

Kontrolu kvalitela sadr2aja koii se priprcmaju za Veb p|ezenlaci.ju sprovodc |ukovodioci

unutrasnjih organizaciorrih jedinica.

Pripremljene sadrTaie na portal e-Uprava iPortal otvorcnih podalaka unose i obiavliujLt

administratori navedenih portala. u koordinaciji sa glavnim veb admnistratorom koji liDkove do

usluga na poftalima postavlja na Vcb prczcntaci-ii, odnosno dostavlia ih radi objavljivanja

administratoru Portala e-Uprava idrugog portala na kojenl se sadra]i ne nrogu postarlti

neposredno.

Odgovornost za azuriranje i odriavanje sadrzaja na Veb prezentaciji
ilar 11.

Za tainost. potpunost i blago!relnenost sadtzaja Veb p|ezentaciie i sadria]a na drugim

clektronskim porlalima rukovodioci unLrtrasnjih organizacionih jedinica su odgo\omi

naaelnioima Cradskih uprava.

Naielnici Gradskih uprava odgovomi su za izvrSenje poslova i7 st. l. ovog tlana Sklrpatini

grada. Cradonadelniku i Gradskom veiu u skladu sa zakonorr. Slalulom Crada i Odlukom o

organizaciji Gradskih uprava Grada Novog I'azara.

Rukovodioci unutrainjih organizacionih jedinica iz slava L ovoga ilana odgorurni sLr zl
blagovremeno iredovno prikuplianje podataka. naiin njihovog dostarljanja. azuriranje sadraJa i

kontrolu kvaliteta svih sadrzaja obiavl.ienih na Vcb prczcntaci.ii iz svog dclokruga rada. kao iza
redovno azuriranic stranicc namenjene njiho\,oj unLrtrasnjoj organiTacionoj ledinici.

Dostavl.janje blagovrcmcno iredovno prikLrpljenih podauka iz str!a 3. o\og alana vrii se na d!,e

elektronske adrese. sa ohavcznim Lrputsl\'om gdc i kada ih trcba objaviti na Veb prczentr! ijr.

Redovno azuriranje se vrsi prema potrebi. a provera postoiania tekve potrebe se vrSi posledn]eg

il'prrog radnog dala ,rakc raJrr< n<Jcl-.



I,ostupak odobravanja
alan 12.

Zaposleni iz ilana I0. ovog Pravilnika duZni su da pripremljcni sadr7aj dostave na uvid
rukovodiocima unutrainiih o(ganizacionihjedinioa pre objavljivarria. u elektronskom oblikLr.

Rukovodilac rrole odobriti objavljiranjc nakon kontrole kvaliteta. vratiti sadrzaj na doradLr ili ga

sam izmeniti.

Odobrcnjc iz stava 2. ovog ilana se izdaje elektronskom poitom ili pisanim puten.

Nakon pribar,ljanja odobrenja. sadrZaj obiaYl.iuic zaposleni koji poseduje korisniiko ovlaS6enje

adrrinisualora sadriaja u okvinr nadleine or'ganilacionejedinicc (iradskih uprava.

KontmlLr k\'aliteta podataka koji sc odnose na poslove Gradskog veia. Gradonaiclnika i

SkupSline grada vrSi odgovarajr.rda organizaciona.iedinica u okviru Cradskih uprava.

tlan 13.

Clavni adminislrator Veb prezentacijc koordinile unos podataka i sadr2aia. pruZa iehniaku
podrlku korisnicima. i TaduZen je za komunikaciju i saradriu sa administralorom kogaje odredio
or.rL.ron.rlni nr L,/.r'cc \ (h lloslint Lrslurd.

Glavni administraror je duzan da odobreni sadrTa.j objavi na Veb prezenraci.ii u roku koii mu

bude naznaien tokom radnog vrenrena organa Grada.

Roko\i iz st.2. ovog dlana prinenjuju se ina dnrgc korisnike (adnlinistlclolc sit

oglaniieninridclimiinim prislupur) i njihove obavczc.

Poskrvi glavnog administratora Veb prezentacije
alan l{.

Cla\ ni administrator \reb prezentaciie:

- Odreduje ni,"oe pristupa ikrcira korisniike naloge:
- I'ru2a tehniiku podriku kolisnicirna koji ima]u pristup Veb prezenraciji na naain kako.ic

to definisano ovim Pravilnikorn:
ObeTbedule lelclonsku i lncil konsultanrsku podr!ku administratorime i korisnicima
jednonr mesca.ot

- U saradnji sa prolisionalnim pruZaocem usluga hostinga (oddavanja). srara se o

tehniikonl odrZa!anju Vcb prezentacije i blagovrenteno Salje specitidne zahteye za

tchniakim odrzavanjemt
- Redovno aiurira glavni sislem:



- Redovno aZurira poslavl.iene dodatkel

- Rcoorrn azurir,r te'rc nrJlcrrtJcil(.

- Redovno a2urira verzije programskog.iczil(a i baze podalaka. kao i svih lonrri na Veb

prezenlaci.ji kako bi zadovoliile osnovne bezbcdnosnc nlere:

- Otklanja eventualne glcske u lunlcionisalr]u Veb prczentacije i vr'!i manie clorade po

potrebi:

- Saradujc sa prolesionalnim pruZaocem Llsluga hostinga u cilju osiglnavan]a bczbednosli

Veb prczcntacije i radi reiavan]a cventualnih problemai

- Preduzima neophodne mere i ektivnosli u slutaljrr potrebc na scrveru nlr kojen hostujc

sajt (ukoliko se sajt hostuie na sop-slvcnom serveru)l

- Preduzima bczbcdnosne rrere u sluaaju ovcntlrainog rlonanternog napada ni-r srit.

- PruTa odgovore na slako p,tanie u vczi prezenlacije u rokll od 24 iasa:

- VrSi izradu kopije (bekap/restor) na zahtcv za posledniih I5 dana:

- Vrii kontrolu radc Vcb prezentaciic Lr cclini kloz ptrienie aktivnosti rada adminishalora i

opcratcra;

- \ rii kotol.r aktir nu.ti Lrrrdrr:l,a i :.utor:, .ujtr:

- Krcira mciling liste. FTP naloge, poddomcnel

- Krcira nore stranice i posla!lia ih u ol$iru strukture i organ;zaoiie Veb prezerrtacijc:

- Prilagodalanovootvorencstranice izgledu prezentaciiel

- Instalira nove dodatke potrebne za rad prezentacije ! ok!iri,na dogovorenog vrcmenai

- Prepra\'l.ia vea postavljenc dodatke kako bi se prilagodili Teljenom radu na p|czr:ntreiji Lr

okviru dogovorenog vLemenal

- Aktivno praaenje spam meilola i podeiavanjc niroa zastitc od sparn poruka:

- I{eSara urgentne soliverske problcmc:

- Dostupan.ie na mobilni telelod i van radiog \,remenai

- Sastavlia Izvcstai o izvrSenom poslu za prethodni mesec:

- Obezbcduje novi SSL sertillkat svake godinei

- Obnavlla registraci.ju domena:

- Najmanje jednorr godisnie, sprovodi postupak samooccnjivanja i analize usaglasenosti

Veb prezentacije sa uslovima utvrdenim lJrcdbom o blizim uslovima za izradu i

odrzavanje veb prezentacije organa.

Administrarori portala e-Uprava. c-lD. c-ZL,P. c'Doslava. Po ala olvorenih podiilaka i drugih

portala Grada:

- Komunicira]u i saraduju sa glalnim adlninislrato|()n dr2a\nih portala radi postavl.janja

elektronskih usluga Gradskih uprava na Po[al e-uprava:



- Komlrniciraju i saraduju sa glalnim administratorom Pofiala otvorenih podataka, radi

postavljanja odgovaraiucih skupora podataka u ma!inski aitljivom obliku;
Prikuplia]u dokumenlaci.iu koja se odnosi na elektlonske usluSc od rul(ovodilaoa

unulraSnjih organizaciorih-iedinica. u cilju niihovog stavl.ianja na poftal e-Uprava:

Unosc sadrTaj na portal e-lJprava i stavl.iaiu u llrnkciju elektronske usluge, u saradnii sa

glarninl adminislralorom;
- PrikLrpljaju skupove olvorenih podataka u masinski ailljivom oblikLr od rukovodilaca

orgarizacionih jedinica i objarljuje ih na I'ortalu otvorenih podataka;

- I']rikLrpljajLr skLrpovc otvorcnih podataka u maiinski aiiljivom obliku od rukovodilaca

unulfaSniih orcinizacionih jedinica iobjavljuje ih na Portalu otvorenih podataka:

- Vr'!i druge poslo!e u skladu sa ispuniavanjem obaveza Grada radi objarljivanja
inlbnracija na clrugirn dr2avuim portalima.

Odgolornost za prikuplianje i unos podataka
ahn 15.

Naaclnici Cradskih uprava prate i nadzilu aZuriranje Veb prezentacije idrugih portala (e-uprava.

Ponal oh,orenih podataka, portal javnih nabavki i drugih javno dostupnih poftala) koje vrse

Lr n Lrlrasnj e organizacione jedinice.

Nadclnici C|adskih uprava duzni su da obezbede efikasnu saradnjLr izmedu organizacionih
jednica ikoordinirano prikupljanje ncophodnih podataka i informacija koie se objavljuju putcrr

elektronskih mcdija.

\aielnici Cttrdskih uprava du2ni su da obezbede izakonirost. pravilnost iaZuriranosi sadr2aia na

po,ulu e-Uprava (uskladcnost sa zakonom i podTakonskin aklima. postovanje principa dobre

upravc. adckr.atnost uputstava za ostvarivanje usluga. instfukcija za pla[anje i elektronskih
obrazaca).

IlUkovodioci unulrasnjih organizacionih.jedinica unular gradskih uprava su duzni da medusobno

saraduju i razmenjriu podatl(c- obaveitenja i dokumcnta ncophodna za rad. ohjavljivanje i

azuriranje Veb prezentacije idrugih portala.

Objarljivanje i aiuliranje sadriaja na Vcb prczentrciji koji se odnosi na rad
Gradonaielnika

tlan 16.

Sel kabincta (lradonaiclnika odgovoran.le za prikupljanje i a;uriranje podataka. \e.li. nn_lc\e i

dokumcnata koji se odnose na delokrug rada Cradonaielnika injegovih pomo.nika.

Sef kabincta (iradonaaclnika duian .ie da radi blagovlemenog, polpunog i ladno izvrsenja
zadalaka iz slava L ovosa dlana sararluje i r-aznrenjuje inforrnacije i dokumenta sa Cradskom



upravom za izvorne i poverene poslove Odcljcnjem za skupS!iIske po5]ove. poslovc

gradorraiclnika i Gradskog veaa.

Cradska uprava nadlci.na za iztotne i poverenc poslova, i u okviru nie organizaciona jedinica

Odeljenie za informisanje z.aduiena jeza pruZanje podrikc u pripremi rrecli.jskih i drugih

prorrotivnih sadrZaia koji se objavliu.ju na Vcb prezentaciji Grada, za obiavl-iivanje !esli i drLrSih

inlormacija o manifestaci.jama u organizaciji Crada. kao i drrrgih podataka i inlbrmaciia. po

nalogu icla Kabinela inaiclnika Gladskih uprava.

Na Veb prezentaciii se obavezno objavliLriLr. uz blagovremenu naznaku datuma. rnestr. tcnt< i

folmata skupa:

irrt,tmr.'jc o .drzarrirn .l upor ir' r \.r.lJrr\ln:r:

- informacije o skupovima na kojimt su Cradonaaclnik i njegovi pomoinici Llacstvovrli u

tom svojslvLr. sa datumom imestoln odr)alan.ia. podacima o organiTaturu itcnldlni
skupa. kao i o aktivnoslima prcdstavnika Gracla na lom sl(Llpll:

- informacije o odrzanim sasiancinra sa predstavnicima dr2avnih organa. medLlnarodnih

organizacija. drugih lokalrrih samouprava, udruZenja. privrcdnih subjekala i niiho\ih

asociiacija sa naaakom o lremenu odrzavania, temama i Takljudcinla takvih susrela:

- informacije o susretima sa registrovanim i ncrcgistrovanim lobislima. sa podacima o

predlozima i inicilativama koje su pre.lstavnici Crada dobili i njihovom odgovoru ili
daljcm postupanjLl u vezi sa tim prcdlozima i inici.ialivanle:

- informacije o istupanjima Gradonaaclnika injegovih ponoinika u nlediiima.

Na Veb prezentaciji se ne mogu obiavl.iivati inlormaci-le koje CradoDaaelnik i nlego\ I no rlocrrlci

imaju u vezi sa vricnjem poliliikih akti\nosti u snlislu zakona kojirr se ureduie llnansiranic
politidkih aktivnosti.

Objavljivanje i aZuriranjc sadriaia Veb prezentdcije koji se odnose na r{d Skupitine grada
i Cradskog Ieda

Clen 17.

Sekrctar Skupstine grada izdaie zaduienja zaposlcninra. prati rad zaposlenih na aTLrriranjLl Veb

prezcntaciie i odgovara za blagovremenost. tainost i kvalitct svih podataka, informacija i

dokumenata iz nadlcZnosii SkupSline grada.

RLrkovodilac Odeljenja za skupirinske poslove. poslove gradonaielnil' i gradskog \eaa duian ie

da obezbedi pripremu i blagovremeno doslavljanic podaraka korisnicimr Lr sr u]sn u

administratora sa ograniicnim pristupom radi unosa i azurirania sadr)aja na Veh nrczcnrcc.j i

drlrgih ponala Grada.

Zaposlcni zaduZeni za poslove Skupitine grada i Cradskog \eaa du:ni su da obe;/bede redo\no

objavljivanjc i a2uriranje slranice na Veb prczcnraciji idrugih poltala Gradc. koia sadr)e

podatke. informaciic idokumenla koia se odnose na:



. Sktpitinu llraclLt obja\'l.iivanje inlormacija i a2uriranje sledeaih podatakar lista

odbornika sa osnovinr liinim podacirna, fotografije odbornika, kontakt podaci

odbornika. sasta\ i kontal(t podaci radnih tela SkuiStinc. imc i kontakt podaci sekreiara

Skupstine i radnih tela, dnc!ni red sednica. infbrrracije o moguanosti prisustva gradana

na sednicama Skupsline grada. predlori akala. podneti amandmani na predloge akata.

miiljcnja dnrgih organa u vezi predlozima akata iamandmanma. usvojene odluke. link ka

mcstu gde su usvojcnc odllrkc objavljene ili navodcnje odgovarajlrieg broja sluZbenog

glasila. rezLrltali glasanja po laikana dnevnog reda. zapisnici sa sednica Skupitinc.
inlbrnracije o dnevnom redu iodlukama radnih lela Skupsline grada. intbrmacije o

susretu t'unkcioncra Skupitine iodbornil(a sa registrovanim ineregistrovanirn lobislima.

inforrracijc o uacicu prcdstavnika Skupitinc Crada na skupovimr i su\rrrima,
inlbrmacije o saopitenjima za jalnosl. kao i dluge relevantne inlormacije o radu

SkupStine.

. Uruclsko lcic obiarl.iivauje inlbrmacija i aZurilanje podalaka o dlanovima Cmdskog

\caa, sednicama Cladskog vcca i radnih tcla kojc obrazujc Gradsko vcic. dnevni red.

usvojena akta. Tapisnike se seclnica veaa. infbrrraci.je o moguirlosti praacnja rada

Cradskog !eia od slrane medija. inlbrmaciie o konklaktima alanova Cradskog leaa sa

rcSistrovanin i nercgistrovanim lobistima. intbrmaci]c o uacsiu prcdstavnika Gradskog

\eaa na skupovima i susrelill1a, inlormacije o saopstenjima Gradskog veaa 
^ 

ja\ nost i o
nredijskim naslupima alanova Cradskog vcia i druge informacije o radu Gradskog veia.

Podatkc- inlormaciie idokunrenta koia se odnose na Skupitinu gtada obajvljuju se ina poftalu c-

Padament. u skladu sa Pravil11ikom o radu Skupsline grada.

Gradska uprava nadlcZna za izvornc i povcrcne poslova i, u okviru n.ie organizaciona.jcdinica

nadlczna za inibrmisanie radii u cil.iu redovnog i blagovremenog izvestavanja jalnosti o radu i

JLri\ri..t:'na. rUJr'- Cr';J.r rra \ eb prrzcr ta.iji:
- DetiniieiprecllaZe logiike celine na Vcb prezentaciji u okvilu kojih ie uneii i a2urirani

sadrzaji bili lako doslupDi i pregledni;
- Obezbeduje redovno objarljivanje i aZuriranje fotografija;
- Arhivi|a segmente lesti. inlor-uracije. lbto i video dokumentaciju po isteku perioda od

lest meseci posle njihovog objavljivanja u okviru poscbnog odcl]ka na datoj stranici

lhoner) Alhi|0.
\iodi raauna o tome da podaci hudu u maiinski aitljivom oblikul

- Priprema reSenja viruelnog idenlileta za izradu prezentaciia, publikacija i Veb
prczcnracije i

- Aiurira vesli na druSlvenin mre2ama Grada.

Objavljiranjc i azuriranje podataka o pristupu informacijama od jrvnog znaa.ja
Clan l8-

Ovlailena lica za postupanjc po zahtcvima za pristup inlbrmacijarna ocl jarnog znaiaj.r i

odgovorno licc za izradu i objavl.jir.anje Intbnnalora o radu organa Crada. duTna su da obezbede
da na \icb prcTcntaciii budu obiavllcni. u skladu sa Uputstvom z.a izradu i objavljivanje



Inlbrmatora o radu drzavnog organa: potplrn i azuran lnlbrmator o radu za sve organc Crada. kao

i arhivirane verzije Inlbflnatora o radlr sa stanjem na kraju predrodne godine ili nakon vcaih
promena u strukturi Inlbrmatora. odnosno intbrmacijc o licima koja su o!laiaenx zc priicrn i

postupanje po zahtcvinra za slobodan pristup inlormaci.janra od javnog znaaa.ja (Ll samom

lnformatoru iu delovirra Veb preze0lacije ko]i se odnose na pojedine ()lgane Crade lli
unutrainic organizacione jedinicc.

Rukovodioci unutrasnjih organizacionih jcdinica odgovorni su za blagovrcmeno itedor,no
pril(upljanje podataka za lnlo naior o ladLr- nadin njihovog dosra\l.ianja. azuriranje sadriaia i

kontrolLr kvaliteta s!ih sadrZaja objavljenih u Intbrnratoru o radu iz svou delokrttga rada.

Dostavljanje blagovremeno ircdovno prikupljenih podaraka iz staYa 2. ovog alana !$i se na dvc

elektronske adrese. sa obaveznim uplrtstvom gde i kada ih treba objaviti u Inlormatoru o radu.

Objavljivanje informacija o iavnim rastravama i drugim vidovima javnih konsultaciia

Rukovodilac organa koii raspisuje javnu raspravLl. sprcvodi .javni uvid ili vrii dlLrgi vid
konsuliacija sa gradanima i zaintercsovanim subjektima. duian je da obczbcdi da na Veb
prczentaciii budu blagovlemcno objavljene potpune ia7u|ne infonracijc o takrom vidu
konsultacija, a na|odito: inici.jativc gradana da se u pripremi akla odr/i .javna raspraYa i ishod

takvih inicijativa, dokunenti koii su prcdmct javne |asprare ili clrugog vi.la konsultacija i sri
povczani dokumenti (npr. analize cfckata. razlozi zbog kojih se ahL donosi ili menja. sastav radnc

grupc, drugog radnog !ela ili konsultanata koji su izradili nacrl ili pre.llog akla). podaci o

registrovanim i neregistrovaninr Iobistima koji su dalali predloge u vczi sa akhm koii.je predmet

konsultacija, javni pozivi, podaci o mestu, vremenu i nadinu udes6a u javnoj raspravi, obim
pravac mogu6ih izmena u dokumentu kojije izlet najavnu raspravu, nadin upu6ivanja predloga
komentara, odnosno ostvaxivanju prava na uvid u neposredan uvid u dokumente, predlozi
komentari udesnika i organa u vezi sa predmetom korcultacija, izvestaji o sprovedenoj javnoj
raspravi ili drugom vidu konsultacija sa rezultatinra i zakl.juicima po svakom od dobijenih
predloga i komcntara i drugi korisni podaci u vezi sa odr)anim konsultacijama.

Potpune i aiurne inlormaciie iz stava 1. ovog dlana objavljuju se i u vidu posebnog odeljka na

datoj stranici (rarer) . Javne ro sptut'e /konslt I tdc i i e -

lnformacije o jalnim raspravama i drugorn vidu jarnih konsultaciia. kada .jc to moguce.
objavljujuseinadruginrportalima(npr.e-tlpreva),ukomslLriaju.lcliceizstaval.Lroba\czi da

prikuplja iprati komenrare ipredloge dobilene putenl log po(ala.

Objavljivanje iaiuriranje sadrZaji u vezi sa primenom merl u borbi protiv korupcije
Cl.rn 20.

Koordinator organa Grada za sprovodenje Lokalnog antikorupci.jskog plana se stara

ob javljivanju i a2uriranju :

lokalnog antikorupcijskog plan Grada (LAP);



svih dokumenala u vezi sa I-AP-onl 0racft LAP-a. us!ojen LAP);
dokumenala u \ezi sa lin-miraniem radoog lela za primenu LAP-a (reienje o obrazov.rnju

kornisije za izbor ilanova tela za praienje primene LAP-a, poslovnik o radu konrisijr ze

izbor radnog tela. pravilnik o uslovima i kritcrijuma za izbor dlanova tela za praccnje

LAP-a. ja\ni korrkurs za izbor alanova radnog lela za praienje I-AP-a, rcicnja o

inenovanju alano!a lela za pratenje LAP-a):

dokunenala o primeni LAP-a (Pra\ilnik o naainu praaenja i izlesta!anja o primeni LAP-
a. Etidki kodcks. poslovnik o radu. zapisnici sa sednice lela za praienje LA.P-a, druga

dokumenta koia sc odnosc na rcalizaci.iu I-AP-a);

inlbrmacija o radu tela za praaenje primene LAP-a (zapisnici sa sednica tela. izveStaji o

radu. informacije o kontaktu izmealu tog tela i graclana) i

druge informaoijc o aktivnostima organa Grada u vczi sa borbom protiv korupcije (podaci

o primcni antikorupcijskih zakona. udeSie u aktivnostima ddavnih organa. uccsie u

aktivnosima drugih inslilucija, zajedinake aktivnosti lokalnih samoupra!a idrugo).

llzbunjivanjc i prijava nepravilnosti
tlan 21.

Na Veb prezentaciii sc objavljLrju inlbrnracije od znadaja za unlrtraSnje i spoljainje uzbunjivanje
iomogutava se dostavljanjc inlornracija na sigLrran i povcrl.jiv nadin.

lnformaci.janra o uzbuniivanju i drugirr vidovima prijava nepravilnosri prislupa se preko bancra
na naslovnoi strani Veb preTentaci.ie i preko linkova u okviru inlbnnaciia o radu organa Crada i
unutmsn.iih organizacionih jeciinica unular Cradskih uprava koje mogu biti nadlezne za
postupan.ie.

L okr,iru stranioe na koioj se predstavljaju opitc inlormaciic o uzbLrnjivanju o'niavljuju sc:

l) Akti kojima sc urcdujc unutrainie uzbuniivanje u organima Cradal

2) Kontakt podaoi lica koja su ovlaiicna za prijem infbrmacija ivoclerrje postupka po

unutrain jcrn uzbun j ivan jul

3) Izvestaji o primeni alela o uuLrrraSniem uzbunjivanju:

,l) Osnovne inlblrracije o naainu unutralnjeg uzbunjivania. licima koia moSu vriiti
unutrdinje uzbunjivanje. tako da budcjasno korre p|ipada to pmvo osim lica koja su

zaposlcna ili na drugi nadin radno agnazovana u organima Grada. moguaim nxainimc

unuttaSnjel uzbunjiranja i obalezama organa Crada nakon izv(Senog unutrainjcg
uzbunjivaniat

5) lnlbrmaci.ic o organima Crada. odnosno unutrainiim organizacioninl .jedinicama
unutar organa Crada i licirra koja su ovlai6ena za pri.jem inlbrnlaciia u \czi sa

spoljasnjim uzbunjivanjem (npr. kada vrse nadzor nad radom javnih predLrzeaa i ustanova

ili nadzor nad radorr privrednih subjekata), kratak opis u demu se moZe sastojati



spol.jasnie uzhunjivanje koie se vrSi organima Crada. o naainu dosta\liania informacije i

obavczama organa Crada po Uiinjenom spoljasnjeln uTbunjivaniui

6)lnibrrnacije o poslupanju organa Grada u Yezi sa uiinienirn spoljain-iim uzbunjivanicm:

7) Inibrnracijc o drugim nloguanostinra za prijavu nepravilnosti. p|oblenra iz nadlcTnosli

organa Ctada. odnosno predloga ra postupanje organa Cr'ada. bez obzira nil !o da li.ie licc

koje se obraia uzbunjivaa:

8) Inlbrmacija o postupanju po prijavama i predlozima iz laake 7. i

9) Inlormacije o naiinu pti.javljivania ncpravilnosti koie se odnosc na sadrzinu !'eb-

prezentacije. predlozirna za njeno Llnapredcnie i postupanju po lirr prcdlozima.

Podatkc od znadaja za izradu iobjarljivanje infbrrracija iz stava i. o\!g dlana priprcrnrjLr sri
organi Crada. a u okviru Cradskih uprava sle unutrainjc organizacione .jedinicc- kao i lica

ovlasiena za prijem inlbrrracija ivodenje postupka po unutraSnjem uzbuujivaniu. tal(o Sto

najmanje jednom godisnje, do ll..ianuara tekuae godinc. raznralraju da li su nadlc2ni za

postupanje u slutajcvima iz slava 3. na koji nadin p|irnaiu infbrmacijc, prijave ipredlogc i

postupaju po njima. koji podaci su v,.a obiavljeni na Veb preTentaci.ii (lrada i koie bi podatke.ioi

trebalo dostaviti radi ispunjavarria obavcza iz ovog pr-avilnii.a.

Organi Grada, odnosno Llnutrainlc organizacione jedinice i o\ laiicna lica, dostavljajLr pulatke i7

stava 3. ovog alana nakon aiuriranja. a najkasnije u roku iz stava:l- ovog alana, naaelnicima

Cradskih uprava. radi objedinjavania i priprerne za objallji\anie na vcb stranici iz stava 2. ovog
iiana

Natelnik Gradske uprave nadleine za izvorne i poverene poslovc urcduje sadr2inu Veb slrane iz
stava 3. ovog ilana irradin prikaza podataka koji su dostavili drugi organi ilica. odnosno.
odreduje lice koie ie biti zadu2cno za obavljanje lih posloVa.

Objavlji\.anje i aZuriranje srdri.rja koji sc odnosc na opite upravne poslove

iltan 22.

Gradska uprava nadle;na za izvornc i poverene poslora. odnosno. unutrr(n.ia ,'rocnizociot)a

jedinica nadlezna za opitu upravlr odgovorna je za oznaiavanie i predstavlianic svih Lrprarrih

postupaka koie vrii Grad, vodenje eleklronskih regislara. pripremu za pruTanle clcktronskih

uslLrga (izrada uputstava. instrukci.ia za plaianjc i obrazaca) iz oblasti gradanskih \tJnJ.r. frJ\nE
ponroti gradanima, obavljanie struanih i adrrinistlativnih poslova za nrcsne zajednice.

sprovoderrjc izbora. rettrenduna i samodoprinosa. poslo\a usluTnog centfa. kao i za niihovo

postavlianje nafoT'ld1, e-Uprava i Yeb prezentaci.ii Crade.

Gradska uprava nadleZna za izvornc i poYcrene poslova. i u okviru nje unutrasnia or'eanizaciona

.icdinica odgovorna za inforrrisarrje nadlc2na ic za postaYljanje uplrlslva za podnosenje i obrasca

zahtcva za pristup informacijama od.iavnog Tnaaaia.



Rukorodilac Lrnutrainjc organizacione .iediIlice iz stava l. ovog dlana izdaie zaduZenja

zaposlenima. prati rad zaposlenih na a.Zuriranju Veb prezcntaci.le iodgovara za blagovremenosl.
tatnost ia2uriranost svih elektronskih registara. Lrsluga iadminisrrativnih procedura u oblasti
gradanskih stanja. na veb prezentaciji Crada i p(D1.tlu c-["prctrct.

Rukovodilac unulrasn-ie organizaciono jcdinicc iz stava 1. ovog ilana odgo\oran .je i zx

postavljanle. redovno a2ur;ranje i kontrolu kvaliteta svih usluga iz oblasti gladanskih stanja

(rralidne kljige. dr2avljanstvo, biradki spisak) ra i pot tdtu e-tlprutd. ukliuaujuii:

Uputstva za ostvaxivanje usluge (jasno definisani koraci i procedure);

lnsrrukcije za placanje elekrronske usluge i

Sadrzaj elektronskih obrazaca koje postavlja administrator e-Uprave.

Objavljilanje i aiuriranje sadriaja kojise odnose na privredu
alan 23.

Ll okliru Gradskc uplave nadleine za izvorne i poverene poslova. odnosno, unutraSnja

orqanizacioone jedinice nadlezna za privredu vrsi pripremLr svih podataka. vesti, aktuclnosli i

dokunenata iz svog delokruga rada. ukljuiujuii stanie u oblasli privrede iprivrednog raz\,oja

Crada. privatizacije. poljopri!rede. vodoprivrcde. industrije. zanatstva. privalnog pteduzetniStva.

lrsovinc. ueostitcljstva. turizma i zadrugarstval inlbrmacije o realizaciji utvrdcnih politika u tim
oblastirra. informaciie i odluke o podsricajnim merama za privrcdu. privatizaciju, poljoplivredu.
\'odoprivrede. industrije, zanatst\a. privatnog preduzetniit\ia. trgovine. ugos!i!eljst\r, turizmJ r

zadrugarstva: zakljuake i odluke organa Opitine. inibrmaci.je o obimu i strukluri robnih rezervi

Grada. strateike dokumente iz delokruga organizecione jednice. podatkc, kao i svc drugc
podatke iz delokruga rada te jedinicc.

Rukorodilac unutrainie olgani/acione jedinice iz stava l. ovo-e ilana izdaie zadu7enja, prati rad

zaposlcnih na azuriranju Veb prezentaci.ic i odgovara za blagovrenlenost. taanost ikvalitet svih
podataka. irlormacija idokurnerrata koje zaposleni pos[a!ljaju na Veb prezcntaciju (irada.

Rukolodilac unulrasnje organizacione jedinicc iz stava l. ovoga alana rreposredno je odgovoran
za a:uriranie sledeiih sadrzaja na Veb prezentecijiCrada:

- azuriranje prezentaci.jc sa bazarra podataka pri!rednika, investitora i radne snage.

lol(aciia za inyestiranje. kao idru!tih l(orisnih informaciia:
- aTurirarlje podataka i inlbrmaci.ia o projektima iz svog deloliruga rada;

- azuriranje inlormacija o plivredi Grada. Lrkl-iLrdLrjuii pregled stanja privrede. pri\ airzac jc.
poljoprivlede. rodoprivIede. industri.)c, zanatsna. privatnog predLrzelni!1va. trgovine.
ugostitcl.jstva. turizma iTadrugarsl\,a. !es!i. konkurse inajave. kao idrugc inlormacije:

- ohiavliivanje stfategkih dokumenata. !odiaa. informatora i drugih dokumenela koji se

odnose na prilredu. pri\atiTaciiu. pol.iopriYredu, vodoprivredu. indUst|i1rr. zan:rtstrt,.

privatno preduzetriSl,"o. tlgovinu. Lrgostiteljstvo. turizam izadrugarstvol
- objavljivanje vcsti. konkursa i najava za privredni seklor. poljoprivredu, vodoprivredu.

industri.iu. zanalslvo. privalno preduzetniitvo. trgovinlr. ugostiieljst\ o, turizarn i



zadrugarsrvo. aTuriranjc informacija o realizaciji akluelnih proiekata. obia!liivanlc
podataka o izvor-ima finansitan.ja i linkova do instituci.ja:

- unos odgovaraiaoih podataka o poljopri!redi- pol. joprivrednom zcrnljiltu- !urntrr.r-
rotLna. bil.ino r i 7r\ntrr't.l.orn .!(t.r:

- objavljivarlic konkursa ijavnih poTiva iz oblasii poljoplirrede, zadrusarslva i ruralnog

razvoja;

- objavljivanje konkursa i jdlnih poziva iz oblasti turizma, ranatstva. nr \ alrro3

prcduzetniStva, trgovinc, Lrgostiteljslva, turiTma- objavljivanje slraleSkih i drlrgih

dokumenata namenjenih tlrriznu. zanalstvu. privatnom prcduzctnistvu. trgo\ ini.

ugosiilellsNu:
- azLrriranje bazc podataka o graalevinskonr i polioplivrcdnorr zernljiiru u -iarnol srnlin

(lakup. prodaja)r

- objavljivanjejavnih poziva o davanlu u zakLrp gradevinskog i polloprivrednog zcmljisla Lr

jarnoj svojini.

Objavljivanjc i aiuriranje sarlriaja koji sc odnosc na lokalni ekoDomski razr uj
ilan 2{.

Gradska uprava nadlczna za izvorne ipoverene poslove. odnosno. Lrnutrainja organizJ\riunJ

jcdinica nadle/na za zalokalni ckonomski raz!oj !r!i priprenru svih podalaka. \,esti, aktuclnosti i

dokumenata iz svog delokruga rada. ukljudujuii stanje u oblasti lokalnog ekonomskog raz\oja:

intbrmacije o rcalizaciii utvrdenih politika u toj oblasti. infbrrracije iodlukc o rcalizaciji
projckata. dr2avnih subvenclja. kredita i investicionih fondova; informacijc o saradnji sa

donatorskim organizacijam4 zakliuike i odluke organa Crada. stmteike dokLlnrente iz dcloknrga

organizacione jedinice. podatkc o kapitalnim projektinra u oblasli ekonomske infuaslnrkture. kao

i svc druge podatke iz delokruga rada tejedinice-

Rukovodilac unutrainjc organizacione jedinice iz stava l. o\,og alana izda.je zaclu2enja. prali r'ad

zaposlenih na a2uriranjLr Vcb prczentacije iodgorara za blagovrernenost. taanost ikYrlilet svih

podataka. informacija idol(umenala koje zaposleni poslavl.jaju na Veb prerentaciju Crada.

Rukovodilac unutrainjc organizacioue jedinice iz stara L ovoga ilana neposrerlno je odgororan

za aZuriranje sledeiih sadriaia na Vcb prczcntaciii Opitinc:

- a2uriranje prezentacije sa bazama podataka in\estitora i lokaoija za investiranje. kao i

drugih korisnih inforrnacijaI

- aiuriranie podataka i informacija o projcktima iz svog dclokruea rada:

- objavljivanje strareskih dokumenata. vodida. int'onnatora i drugih dokunrenata koii sc

nd'rn.c rrr lol.alr icl.rrrtrrr.\i rr,zroj i rr< t,i.i<:
- obiavliivanic vcsti. konkursa i najava i a2ur-iranje inlblrracija o realizaciji akluelnih

projekata. objavljivanje podataka o izvorinra tinansiranja i linkova do instinrcija:

- auuriranje baze podataka o gradevinskom zemljislu u ja\noi s\ ojini (zakup. prodaia):

- objavljivanje.javnih pozira o davanju uzakup -qrade\inskog zemliiSla uja\noi \\oiini



aTuriranje baze podataka o poslovnom prostorLr u vlasniitvll Crada i privatnom vlasnistvu
(iskoriiienost. cen€, davanje u zakup, prodaja itd.)
objavl]ivanjc infbrmaci]a o kornunikaciji sa Savctom za od12ivi razvoj Grada i

Privrednim sa\ e(nn Crada i

objavljivanje infornracija o saradnji sa r'r-acionalnom sluZbom za zapo!ljavanje.

objavljivanje i aiuriranje sadr;aja koji se odnose na budict, finansije i javne nabavke

ahn 25.

Cradska uprava nadle2na za izvorne ipolcrcnc poslove, odnosno. unulraSnja organlzccionc

iedinica nadleTna za linansiic vrii priprcmu svih podataka. vesti. akluelnosli i dokumenata iz

svog delokruga rada. ukliuauiuci objar,ljivan]c odlukc o budietu. odluke o rebalansu budTeta,

gradanski budze!. dokunlenle o iTvrsenjLr bLldTeta sa slan]enr sa krajem poslednjeg meseca. tako

da se mo2e pratiri potroSnja po svakom korisniku budZeta, svakoj aproprijaciji ekonomskc

klasifikaciie isvakorn programu iprojcktLr. izradi zevrSnog raauna budZeta. reviziji budZeta,

posrupaniu po nalazima i preporukama rcvizora. poziva na javnu raspravu o budZetu. inlbnraciia
o odr-2auim javnim raspravanra. kao i druga dokumenla iije.le ob.javliivarrie obavezno a odnose

sc na budiu ifinansiic Clada.

Unulrasnja organizaciona jedinica iz slava l. ovoga ilana objavljujc na Vch prezentaeiji i

posebne akte narudioca koji se odlose na planiranje, sprovodenje inaain pradenia izvricnia
ugor.ora o javnim nabavkama. sva dokumenta za koja je propisana obaveza objar|ivanja na

Po(alu.ia\,nih naba!ki, intbrmaciie i dokumente za koie.jc obavcza ob.javlji\anja prupisana

posebnim aktom naruaioca. kao i spisak neobiavllenih dokumenata koji se odnose na planiranje.

sprorodenje i pratenje izvrlenja ugovora o ja\nim nahavkama i nabavkama na koje se ne

prirrcnjujc Zakorr (po vrsti) uz informacije o tome da li sc odlcdcna vrsta doklrmenla moze

dobiti na zahrev bez ograniien.ia. odnosno iz kojih razloga bi prisnrp toj vr$i doklrmenata

mogao bili ograniden.

UnLrtrainja organiTaciona jedinica iz sta\,a l. ovoga dlana u izvrsavanje poslova iz stava l. i2.
ovog alana saraduje i konlinuirano razmedu.je i0lomlacije idokunrenta sa Cradskom upravom

za naplanr iavnih prihoda.

Cradska uprava nadle7na 7a naplatu.iavnih prihoda redovno aiurira podatke u jedinstvenom

inlbrmacionom sistemu za lokalnu poresku administraciju, obja!ljLrje iaZurira propise iz dornena

lokalne poreskc administracije, objavljLrie aktuelnosti koie se odnose na ovu oblast. kao i

uputsna i obrascc o podnoscniu zahlcva iz oblasti upravljanja lokalnim.javnim prihodima

(zah!e\, za poresku prijdYLr. plaiaije poreza na rate. olplara poreskog dLrga i dr.).

r.\aaelnici Cradskih uprava izdaiu zaduzenja, plate rad zaposlcnih na a2uriranju Veb prezentaci.je

i odgovaraju za blagoYremerosr, tainosl ikvalirel svih podauka, inlbrmacija idokumcnata veb

prezentaciji i portdtt e-Uprutu k,.1i se odnose na budTet. finansijejavne nabavkc..iavne prihode i

inspckcijskc poslovc.



Objivljivanje i aiuriranje sadrirj, koji sc odnose na urbanizam, ekoloske, imovinsko
pravne poslove i stanrbcne poslove

itan 26.

U okviru Cradskc uprave, unu!r'asn.]e organizacione jedinice nadleTnc za urbanizam i izgradn.iu.

inrovinsko pravne poslove. komunalne. stambcnc iposlo!e saobraiaia izastitu Zivolne sredine.

protivpozarnu zaititu. bczbednost i zdrallje na radu objalljuju i redovno aiuriraiu podatke na

Veb prczcntaciji iz s\'og delokruga rada.

tlnufialnje organjzacionc jedinice iz slava l. ovog ilana Yrie p|ipremu svih podarrlg lesti

aktuelnosti idokumenata iz svog clelok|uga rada. ukliudujuci objavljivanje i aiurlrarrlc rcBi'nd

propisa, ohrasce iuputstla za gradanc. naroaito za prelvararrie prava korii6enja u pra\t, \\oiine.
planskih dokurrenata ivodenje registra ozakonjcnih objekala, e!idenci.ie o izdatirr dozvolarna.

evidcncije eksproprisanih i dccksproprisanih nepokrcnosti. cvidenoije o oludivanlniu idavanju u

zakup ncpokretnosti u iavnoj svojini, evidenci.ie o slobodninr gradevinskim parcelama- planskih

dokumenata ivodenje registm ozakonjenih objekata, statistiikih podataka, kao idruge relevantnc

dokumentaciie.

Rukovodioci unut|ainjih organizacionih jedinica iz stava l. ovoga ilana izdaiu zaduzenja. pratc

rad zaposlenih na azuriranju Veb prezentacije i odgo\,araiu 7a blagovrcmcnost. taanost i kvalitel

svih podataka, informacija idokurncrlata na Veb prezentaciji Grada koji se od0ose na urhanizam.

stambeno-komunalnu dclatnost, zastilu Zi\olrie sredine i inrovinsko pravno poslovc,

Objavljiyanie i aiurilanje sadriaja koji se odnosc n! rad iavnih preduzeda i kvaliteta
njihovih usluga

(lan 21,

Pomoanik gradonaielnika za koordinaciju rada iavnih preduzeie du;en .le de obczbcdi

objavl.iivanie svih podataka i dokumenata koji se liau poslovania.iavnih preduzeaa. LrkljLraujuii

upulslva za izradu programa poslovanja, informaoije o da\anju saglasnosti nx lrogrcrne
poslovanja, godisnie izvcstaj€ o radu javnih preduzeia. sva dokumenatx ko.ja se odnose na

poslupak izbora direktora, podatkc o osnivanju. finansiranju. utroSku sredstava. postupku i/bora
rukovodilaca i organima upravljania. rezultatinra poslolanja i poslovnirn planovima svih javnih

slu2bi idrugih iavnih ustano\a ijavnih sluzbi iijije osnilai Crad. o polerevanlLr poslo!,a kroT

javno privatna partncrstva ikoncesije i izvrienju rih uqovora. kao io drugim pitanlinr.r u r<zi s.r

pruzanjem komunalnih usluga. inftastrLrktLrrnirr projcktima i l<omunalnom inliastrukturorr.

Iividenciia iz stava I. ovog ilana se na Veb prezentaci]i postar l.ja tako da naziv..Jcdinstvcna

evidenciia svih javnih slu2bi. javnih predLrzeia i drugih organiTeciia koje osniva (lrad bude

uodljiv na podetnoj strani. kao deo osnovne ponude (menija) ili u !idu posebnog odeljka na daloi

stranici (,drel ).



Objavljivanje i aiuriranje sadriaja koji se odnose na druit'vene delarno.ti
Clan 2{J.

Cradska uprava nadle2na za izvorne i poverene poslove, odnosno. unutrainja ortsanizauiuna
jcdinica nadleirra za druitvcne delatnosli vrsi pripremu svih podataka, vesti, aktLrelnosti i

dokumenala iz svog delokruga rada. a naroailo: primarne zdravstvene, deiije, porodiljske.

socijalne iboraako-invalidske zaSlile, zaSlite izbeglih iprognanih lica iprava pacijenala, kao i iz
oblasti obrazovarrja. kulturc. sporta. omladinc i intbrmisania.

Rukovodilac organizacione jedinice iz stava L orog dlana izdaje zadu2enja, prati rad zaposlenih

aa azuriranju Veb prezentacije iodgovara za blagovremenost, tainost ikvalitet svih podataka.

inlormaci.ja i dokumenata iz oblasti druStvenih delatnosti.

OrgaoiTaciona.jedinica iz stava L orog ilanaje zaduzena za azurirdnje Veb prezentaciie Crada

na sledeai naainr

- urecliranjc iobiavliiYanjc vcsti, konkursa inajavc iz svog dclokruga rada:

- priprenla upulslva za prislup uslugalna i obr-azaca koji se postavljaju na portalu e-Uprata
i obradivanie elektronskih zahtcra za uslugarna i Ponalu otvorenih podataka iz oblasti

ostvarivania praVa za dediju. socijalnu, plimarnu zdLavslvenu. brigu o javnom zdr'avljLr i

6oraiko invalidsku zaititu:

- objavl.iivanie inloflnacUa o tekuiim projeklima u oblastima primarne zdravstvene. deaije.

porodiljske. socijalne iboraiko-invalidske zaStite. zastire izbeglih i prognanih lioa iprava
pacijenatai

- posta!l.ianie relevanlnih zakona. propisa. akte. dokunrenata javnih politika i drugog. iz

sYog delokruga radai

- a2uriranje kontakl podalaka i Iinkova do jalnih ustanova i relevantnih javnih institucija
na lokalnonr nivou:

- postavl.ianje rezultala konkursa. inl-ormacija o dodelienim sredstvima i izveitaja o
praaenju i vrcdno\aniLr prolcl<ata organizaci.]a ci!ilnog druStva i lokalnih medija i

- objar ljivanjc rcgistra obraTo!nih, sportskih. omladirskih institucija i org.rnizacija
civilnog druSlva, inslillrciia kullure i medija sa kontaktima. linkovima do njihovih vcb

prezentacija i opisima delatnosti.

Objavljivanje i aiuriranje sadriaja koji se odnose na inspekcijske poslove

dlen 29-

Gradska uprava nadleZna za izvorne i poverene poslove, odnosno, unuta5nja organizaciona
jedinica nadleZna za inspekcUske poslove vrSi pripremu svih akat4 propisa, uputstava i obraaca



i7 oblasti inspckcijskog nadTora (prijave komunalnoi. Srade!inskoj. Taiiiti zivotne sredinc i

saobraialnoi inspekciii) iobracluje elektronskc zahteve pristigle puten plallbrme e-Inspeklor.

Rukovodilac unutrainje organizacione jedinice iz stava L o',og alana izdajc zadulenja. prati rad

zaposlenih na a2urirarr.iu Vcb prezentaciic i odgovara za blago\renlenosl. taanosr i kvalitet svih

podataka. inloflnacija idokunlcnata koje zaposlcni postarliaiu na Veb prezerltacilrr Crada.

Na Veb prezentaciji sc objavljuiu i planovi i izveSraji o radu za sval<u od inspekciia. tako da

podaci o planiranorr i izvlienom nadzoru b du uporcdili. keo ipodaci o ukuprrom broju

subjekata koji podleZu odrcdcnom Yidu inspckcijskonr nadzora.

Objtvliivanje i azuriranie sadrZaja koii se odnose na izbore
Clan 30,

Nadelnik Gradske upravc nadleTnc za iz\ome i poverene poslovc odgovoran.ie za rcdolno

obiavljivanje i aiuriranje podataka o izborima koji sc sproYode na teritoriji Crada. a naroaito:

vrsti izbora koji se odr2avaju (izborima za or-gane mcsnr: zajednice- odbornike SkupStinc grada,

narodne poslanikc i druge izborc). dalumu odriavanja izbora. biraakim lnestima. izbornima

listama i kandidatirna. ilanovinra izamenicima alanova. sekrelatima izamcnicima sekr'ctara

izbornih konrisi.ia u stalnom iproiircnour sastavu. radtrjama iakliVnostinla izbornih kornisi]a.

sednicama izbor'nih kornisiia. zapisnicima sa sednica iTbomih korrisiie. odluliarra izbomih

komisija. rezullalirna izbola. izreitaiinra o spr-or edenirr izborinra

Nadelnik Cradskc Lrprale nadleinc za izvome i 1'tovcrcne poslore izdaje za|1tr7cnja. prati rad

zaposlenih na a2uriranju Veb prczentacije i odgo!ara za blagovremenost. tainost ikvalilel s!ih
podataka. informacija idokumcnata koji se odnose na izborc.

Naaeloik Gladske uprale nadlcinc za izlorne ipovercnc poslote odredLlie zaposlcnc ko.ji su

duzni da u svoistvu administratora sa ograniaenim pristupom ultosc i aZuriraiu sadrzaj na Veb

prezentaciii, kao ina drugirr odSovarajuailn po(alima i drllitYcniln nlrezama. Ll skladu sa

opisom radnih mcsla iinternorr podclom rada.

Podaci iz stava l. ovog ilana se na Veb prezentaciju poslavljaju pod neTitom .-lzbori za

.............." kojitreba da budc Lroaliiv nr podelnoj strani- kao dco osno\1te ponude (mcniia) ili u

vidu posebnog odeljka na datoi slranici (b./rcl ).

Objavljivanje i aZuriran.ic sadrUaja k)ji se odnose nt vanrcdnc situnci.ie
ilan 31.

Gradska uprava nadlczna za izYorne ipoverenc poslovc. odnosllo. Lrrlulrain.ia orgcnizacior)a
jcdinica nadleZna za vanrcdne si!uaciie laduiena jc za objavliiranie itrTurirtrnic podataka o
vanrcdnim situacljama proglaSeniln nl rerirori.ii (;rada. a naroai!o: odlLrkanrl o proslascniu

vanrcdnc situacije. odlukarra o obrazovanju Staba za vanrcdnc silulcije. spisku ilnnor: \r.rh: za

vanredne situacije. sednicama Slaba za !arlrednc sitLlacijc, zapisnicima sa sednica Stib3 zr
vanredne situacUe. odlukama Staba za vanredne situacijc.



I{ukovodilac unutrainjc olganizaciorre .jedinice i7 stava l. ovog ilana izdaje zaduienja, prati rad
zaposlcnih na aiuriraniu Veb prezcntacije i odgovara za blagovremenosl, taanosl i kvalitet svih
podataka. informaci.ja idokunlenata koji se odnose na lanredne situaci.je.

Ruko!odilac unulrasnie orsaniTacione.iedinice iz s!a\a l. or,og ilana odreduje zaposlene koji su

duTni da u sYo.jstvu administmlora sa ograniienim prislupom unose iaruriraju sadrzaj na Veb
prezenlaci.ji. kao ina dlugim odgolaraiuiim portalima idruirven;m mrerama. Lr skladu sa

opisonl radnih mesta i inlemom podelom rada.

I'odaci iz stala L oloq alana se na Veb prezenlaciju poslavljaju pod nazilom ..Vanredna
situacija koji treba da blrdc uoiljiv na poietno.j stlani. kao deo osnovne porude (menija) ili u

vidu posebnog odeljka na datoj stranici(r.irc7').

Pravovremenost, tairost, aiuriranost i kvaliter sadriaia Veb prezcnlacije
alan 32.

Sr,ikor'isnici su obavezni da redovno, alumo iladno vrse unos podataka na Veb prezentacrii

Kada zbog objektivnih razloga nije nroguie objaviti potpune podatke. o toj iinjeniei s< unosi

odgovarajuia napomcna.

Provcra taanosti ipotpunosti podatal<a ko]i ic biti ohiavljeni na Vcb prezerrtaciji vrii se pre

njihovog obj a\, lj i,r anj a.

Tainost pod:rtaka

ahn 33.

Tadnosl podataka koji su objavljeni na Veb prczentaciji mozc sc osporiti.

Pravo na osporavanje taanosti irna svaki qraalanin.

Podatak za koli sc nakon provere ut\rdi daje nelaaan nrora se bez odlaganja ukloniti ili zamenili
tainim podatkom.

Proti\ odgovornih 7a prikupljanje i obiavliivanje nelaanoe podalka na Veb prezcntaciji
pokrcnude se disciplinski postupak.

Gradjc du2an da na Vcb prczcntaciiiobiali infbrmaciju o ispravci neladnog podatka.

f)b.ia\ljivanic multimedijalnih sadriaja

ahn 3{.

Pre objavljivanja rrultirredijalnih sadrTaia potrebno je pribaviri saglasnost lica kota se na njin)c

nalaze. u skladu sa zakonom.



Provera da li su saglasnosti iz stava L ovog dlana priba!liene rr<i unutrain.ia organizaciona

jedinica (lradske upmve Odcljcnie za inlolmisanje prc objavljivanja sad12aja na Vcb

prezentaciji.

Multimcdijalni sadrlal za koji se nakon prorere utrrdi da je ob.javlien be7 saglasnosti lica koia le

na njima nalazc mora se bez,rdlaganja ukloniti.

Protiv odgovornih za p|ikupljanjc iobjavljivanje multimcdijalnog sadraia bez pristanka lioa

koja se na njima nalazc pokrenuie se disciplinski postLrpak.

Na Veb prezcntaciji se obiavliLrje informacija o uklanjanju multimedijalnog sadriaja hoji je
objavljen bez saglasnosti lica koja se na niima nalazc.

IV PRELAZNE I ZAVRiNE ODIIEDBE

ilan 35.

Ovaj I'ravilnik objaviti r "Sl- listu gt'atla No.,ttg Po:aru".

GRA.DSKO VEEE GRADA NOVOG PAZARA.

Broj: ! ll l.l I

U Novom Paiaru, 29. aprila 2021. godine


